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Webformular - Beispiel: Anfrage /Kontakt D

FORMULAR steht fir den Inhaltselementtyp; Webformular fir die Ansicht; Formular fir die Reiter zur Bearbeitung !

Mit FORMULAR ( 7 Fortgeschrittene Elemente) wird ein Webformular mit konfigurierbaren Feldern
erzeugt. Die Eingaben in den Feldern werden als E-Mail versendet und ggf. in Excel bereitgestellt.

Unterschiedliche Typen von Eingabefeldern erlauben Texteingaben oder eine Auswahl von
vorgegebenen Werten, wobei Felder als Pflichtfelder (*) definiert werden kénnen.

Die Antwort auf die Sicherheitsfrage (Pflichtfeld) tiber einen Kontext schiitzt vor Automaten.

Flir das Webformular-Beispiel Anfrage beschreiben die folgenden Seiten die im zugehérigen
Formular ausgefiillten Reiter und welche Bestitigung/Riickmeldungen dem Anwender gegeben
werden (vgl. H.5).

Allgemeine Informationen zum Formular, den Reitern, Feldtypen und Einstellungen ab Seite H.6.
Ein Beispiel Anmeldung mit Datenbank-Speicherung wird ab Seite H.13 beschrieben.
Zur Anmeldung fiir eine Veranstaltung - Reiter Buchbarkeit| - sieche D.15 und H.19, H.20.

Anfrage

Bitte benutzen Sie dieses Formular oder schreiben Sie eine Mail an: abc.def@xyz

Anrede

() Frau

() Herr

(®) Divers/keine Anrede

Vorname *

|

Nachname *

StraBe

Stadt

Telefonnummer

|

E-Mail *

|

Mein Anliegen *

PLZ

Riickmeldung
[g Bitte telefonisch D Bitte als Brief B Bitte per Mail

SICHERHEITSFRAGE

D Ich bestdtige die Datenschutzerklarung.

Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein Fufi? *

Datenschutzerklarung *

Bestatigung
I:] Kopie der Formulardaten an die eigene E-Mail Adresse senden

Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) markiert.

‘N|.\=
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Formular Beispiel Anfrage - Reiter [Formularseite

[Z] webformular
/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00006.xml [de]

[ Formularseite ]Eingabefeldeh Abhangige Felder ‘ E-Mail Konfiguration = Datenbank Konfiguration

‘ Konfiguriert Texte und Verhaltensweisen der angezeigten Formularseite.

Titel

[Webformular

Formular Text

'Anfrage

Bitte benutzen Sie dieses Formular oder schreiben Sie eine Mail an: abc.def@xyz

Formular Zwischentext

Formular FulBtext

Bestatigungstext

Anfrage

Vlelen Dank fiir lhre Anfrage vom %(date):

Captcha Feld
Gliltig ab
Gliltig bis

Erweiterte Konfiguration

@+ + +

Abschnitt Erweiterte Konfiguration gedffnet (+), Details zur Zwischenseite siehe H.7

Erweiterte Konfiguration

(O Aktiviere Zwischenseite

Text Zwischenseite

@ Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung

(W Aktiviere Zurlicksetzen Button
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Formular Beispiel Anfrage - Reiter Eingabefelder

Das Formular baut sich durch mehrere Eingabefelder-Abschnitte auf.

Formularseitbhéngige Felder | E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration

Definiert die angezeigten Eingabefelder des Formulars.

Eingabefeld ® Das Selektionsfeld Typ
Typ Radiobuttons (TD bestimmt die Art des

=~ | Eingabefeldes!

Anrede ]

Beschreibungstext

Aus Platzgriinden werden

O Pflichtfeld nach den ersten beiden
Standardwert Frau|Herr| Divers/keine Anrede ]"f Feldern die Inhalte der
ko Eingabefeld-Abschnitte als
Tabelle wiedergegeben.
Eingabefeld |°“ T+ lUber die Symbolleiste
Typ Textfeld '] | rechts lassen sich weitere
Beschreibungstext Abschnitte einfl'igen (+]
Vorname ] und dle Reihenfolge
Pflichtfeld bearbeiten!
Typ Beschreibungstext Pflichtfeld Standardwert
Textfeld Nachname ]
Textfeld Stralte
Textfeld PLZ
Textfeld Stadt
Textfeld Telefonnummer
E-Mail Feld E-Mail |
Mehrzeiliges . .
Textfeld Mein Anliegen |
Checkbox Ruckmeldung Bitte telefonisch|Bitte als Brief|Bitte per Mail
- . - Ich bestatige die Datenschutzerklarung.
Bestatigungslink | Datenschutzerklarung M :/anleitung-mercury/impressum/datenschutz/

Eingabefeld ©| | Dieses Eingabefeld erzeugt
S Textfeld 3 eine Sicherheitsabfrage,
Beschreibungstext die rlChtlg beantwortet

Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein Fug? I werden muss - Felder:

@ Pflichtfeld Validierung und
Stare Fehlermeldung. (vgl. H.8)

Nur bei giiltiger Eingabe

Validierung [(?i:fL]nf|fuenf|Funf|Fuenﬂ$ lof kann das Formular

I
Fehlermeldung [Leider falsch; bitte wiederholen Sie die Antwort! l oA gesendet Werden.

Text zwischen Feldern (O]

Feld Beschreibungstext [Ru’ckmeldung >] Mit Text zwischen Feldern-
Text Spalte [Links '] | Abschnitten wird Text unter
Text dem angegebenen Feld
SICHERHEITSERAGE eingefligt. Der Text kann mit

dem Texteditor bearbeitet
werden (vgl. C.2)!

‘;p:‘
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Formular Beispiel Anfrage - Reiter

E-Mail Konfiguration|

‘ Formularseite H Eingabefelder”,Abhéngige Felder ‘l E-Mail Konfigurationl‘ Datenbank Konﬁguration\‘

zum E-Mail Versand konfiguriert werden.

Stellen Sie die Absenderadresse sowie Empfangeradresse(n) fir die E-Mail Benachrichtigung ein. Auf3erdem kénnen weitere Optionen

E-Mail Typ

[ HTML E-Mail

E-Mail Absender-Adresse

[ homepage@xyz.de

E-Mail "Antwort an"-Adresse

[abc.def@xyz.de

E-Mail Absender-Name

[Webformular—Anfrage

Administrative E-Mail: Empfanger

[redaktion@xyz.de

Administrative E-Mail: CC Empfanger

l

Administrative E-Mail: BCC Empfénger

Administrative E-Mail: Betreff

[Admin Email

Administrative E-Mail: Text

Angepasstes CSS fir die E-Mail

E-Mail an den Benutzer

(M Aktiviere bestatigende E-Mail
(¥ Benutzer kann bestatigende E-Mail selber auswahlen

Beschreibungstext bei durch Benutzer wahlbarer bestatigender E-Mail

Formular-Eingabefeld das die E-Mail des Benutzers enthalt

[E—Mail

Benutzer E-Mail: Absender-Adresse

[homepage@xyz.de

Benutzer E-Mail: "Antwort an"-Adresse

[abc.def@xyz‘de

Benutzer E-Mail: Absender-Name

[Gemeinde ABC

Benutzer E-Mail: Betreff

[Ihre Nachricht an uns

Benutzer E-Mail: Text

Vielen Dank fiir lhre Anfrage - Folgende Angaben haben Sie gesendet am %(date):

%(formdata)
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Versendete Mail und Bestatigung auf der Homepage-Seite

Sind alle Pflichtfelder ausgefiillt und die Sicherheitsfrage richtig beantwortet,
wird das Webformular als Mail abgeschickt mit den Feldnamen und Inhalten als Tabelle.

Fehlen Eintragungen in einem Pflichtfeld oder werden auf tiberpriifte Felder (Validierung) ungiiltig
ausgefiillt, erscheint ein Fehlermeldung und die fehlerhaften Eingaben kénnen korrigiert werden.

Versendete Mail(s)
= zur Bearbeitung an die administrative E-Mail Adresse (immer)

= als Bestitigung an die im E-Mail Feld eingetragen Adresse, wenn verlangt!

Mit dem Zusatz:

»Vielen Dank fur Ihre Anfrage — Folgende Angaben haben Sie gesendet am <Datum Uhrzeit>:"
Anrede Herr
Vorname Anton
Nachname Mustermann
StraBe Teststr. 2
PLZ 2000
Stadt Musterstadt
Telefonnummer +49 12345 123456
E-Mail mustermann@xyz.de
Mein Anliegen Anfrage erste Zeile

zweite Zeile

Riickmeldung Bitte als Brief, Bitte per Mail
Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein FuB? funf
Bestatigung Kopie der Formulardaten an die eigene E-Mail Adresse senden

Webformular Sendebestitigung (Bestitigungstext und Feldinhalte):

Anfrage ®

Vlelen Dank fir lhre Anfrage vom &. Juli 2022 13:07:33 MESZ:

Anrede Herr

Vorname Anton

Nachname Mustermann

Strale Teststr. 2

PLZ 2000

Stadt Musterstadt

Telefonnummer +49 12345 123456

E-Mail mustermann@xyz.de

Mein Anliegen Anfrage erste Zeile
zweite Zeile

Rickmeldung Bitte als Brief, Bitte per Mail

Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein FuB? finf

Bestatigung Kopie der Formulardaten an die eigene E-Mail Adresse senden

‘o,|m:‘
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FORMULAR: - Formular und Element-Einstellungen

Immer auszufiillen sind die Reiter: [Formularseite], [Eingabefelder], [E-Mail Konfiguration],
und optional die Reiter: |Abhéngige Felder und [Datenbank Konfiguration| .

® FORMULAR anlegen Element-Einstellungen

(1) #» Typen und Gruppe [Fortgeschrittene Elemente] p———

(2) & » Inhaltselement -Typ (FORMULAR) ansteuern @;ﬁ{lféﬁ”ﬁ!wmmem,wewm,mmooos.xm‘
zeigt rechts die Symbolleiste an! css mmpassung e usnay

Formular-Darstellung Mit Rahmen, kompakte Abstinde

(3) it » Inhaltselement einfiigen (drag&drop)

oK Abbrechen

(4) ® » Symbolleiste im Platzhalter anzeigen Formular-Darstellung

(5) ¢ Bearbeiten » Formular 6ffnen und Reiter ausfilllen . ranmen, kompakte Abstande .

Mit Rahmen
Mit Rahmen, kompakte Abstande
Ohne Rahmen

Kompakte Abstdnde bezieht sich auf die

(9) » Element-Einstellungen bestatigen

(6) B Speichern & schliefen » Webformular anzeigen

(7) ® » Symbolleiste des Elements anzeigen

Formular: Reiter ‘Formularseite‘

Webformular

/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00006.xml [de]

Formularseite ‘Eingabefelder Abhéangige Felder || E-Mail Konfiguration || Datenbank Konfiguration Tlte/

Konfiguriert Texte und Verhaltensweisen der angezeigten Formularseite. dlent nur zur Namensblldung (Galerle)

&:{mmmar | Kompakte Abstinde bezieht sich auf die
Zwischenraume zwischen Eingabefeldern.

Formular Text

Alle Text Felder nutzen den Texteditor (C.2)

Formular Text
Text oberhalb des Webformulars

Formular Zwischentext

Formular Zwischentext
Text oberhalb der beiden Buttons unten

Formular FuBBtext FOI’mU/aI’ FUBteXt
Text unterhalb des Webformulars

Bestétigungstext
Text ersetzt den Formular Text nach dem

erfolgreichen

Darunter werden die ausgefiillten Felder
angezeigt (Feldname und Inhalt).

Bestatigungstext

Captcha Feld

Gliltig ab

Abschnitte (erweitern tiber +)

Giiltig ab
Datum

Giltig ab o+ Datum, ab dem das Webformular giiltig ist,
Datum [01.07.2022 08:00 ] bis dahin wird der Text anstelle des
Text gesamten Webformulars angezeigt. wird

Giiltig bis

Gliltig bis

+@Q@ +

Erweiterte Konfiguration

Datum

Datum, wann das Webformular ablauft,
ab dann wird der Text anstelle des
gesamten Webformulars angezeigt. wird

Giltig bis C's

Datum [01.08.2022 00:10 ]

Text

Captcha Feld Zum Einsatz siehe H.8

Erweiterte Konfiguration siehe H.7
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Formular: Reiter ‘Formularseite‘—Abschnitt: Erweiterte Konfiguration

Erweiterte Konfiguration
@ ktiviere Zwischenseite

Text Zwischenseite

ot Aktiviere Zwischenseite

M aktiviert diese Seite zur

Anfrage

Bitte Uberpriifen Sie lhre Eingaben noch einmal vor dem Senden!

Uberpriifung der Eingaben!

Text Zwischenseite

2 Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung
(4 Aktiviere Zuriicksetzen Button

HTML Template Datei

Text wird oberhalb der Kontroll-
Anzeige ausgegeben
(siehe am Beispiel unten)

=]

Action Klasse ‘

Erhalte Session ‘

‘ Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung

Ziel URI |

ol M aktiviert * und Beschreibung

Forward Modus

Sofortige Weiterleitung

Aktiviere Zuriicksetzen Button
M aktiviert den Button

Webformular Zwischenseite zur Uberpriifung (Beispiel)

Wird vor dem endgiiltigen Senden angezeigt; Fehler miissen vorher geklart sein
Der Button fiihrt zuriick zum ausgefiillten Webformular!

Erst [l Sl 16st dann das Absenden aus!

Anfrage
Bitte Uberpriifen Sie lhre Eingaben noch einmal vor dem Senden!
Anrede
Vorname
Nachname
StraRe
PLZ
Stadt
Telefonnummer
E-Mail

Mein Anliegen

Ruckmeldung

Herr

Anton

Mustermann

Teststr. 2

2000

Musterstadt

+49 12345 123456
mustermann@xyz.de

Anfrage erste Zeile
zweite Zeile

Bitte als Brief, Bitte per Mail

Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein FuR? finf

Datenschutzerklarung

Bestatigung

Ich bestdtige die Datenschutzerkldrung.

Kopie der Formulardaten an die eigene E-Mail Adresse senden
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Formular: Sicherheitspriifung vor dem Senden

Die Sicherheitspriifung hat den Zweck, das unbeabsichtigte Ausfiillen und Versenden
dieses Formulars durch einen Roboter oder Spam-Automaten zu verhindern!

Erreicht wird das durch ein Pflichtfeld, dessen Eingabewert durch einen Denkprozess des
Absenders bestimmt wird; im Beispiel das Wissen um 5 Zehen, aber geschrieben als Wort,
wobei die vier verschieden geschriebenen Zahlwdrter als richtig gelten!

Eingabefeld zur Sicherheitspriifung

Im Beispiel (vgl. H.1) wurde ein Textfeld mit der Aufforderung eingefiigt mit folgenden Eigenschaften:

a) Beschreibungstext
Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wie viele Zehen hat ein Ful3?

b) Pflichtfeld M
c) Validierung Ausdruck: (?i:fiinflfuenf|Finf|[Fuenf)$

d) Fehlermeldung Text: Leider falsch; bitte wiederholen Sie die Antwort! Tipp:
Ei . =

S e In diesem Fall kénnte
e X ] die Fehlermeldung
Beschreibungstext auch erganzend den

Bitte antworten Sie auf die folgende Frage mit einem Wort: Wieviele Zehen hat ein FuR? I HanelS enthalten

4 Pflichtfeld
Stara »Zahl ausgeschrieben!”
Parameter
Validierung [(?\:ﬁ]nf|fuenf| Funf|Fuenf)$ Io{
Fehlermeldung [Leider falsch; bitte wiederholen Sie die Antwort! ] e

Mit einem Abschnitt Text zwischen den Feldern wird nach dem angegebenen
Feld Beschreibungstext der Text - die Uberschrift SICHERHEITSFRAGE - eingefiigt.

Text zwischen Feldern (0]
Feld Beschreibungstext [Rﬂckmeldung »]
Text Spalte [Lmks »]

Text
SICHERHEITSFRAGE

Fiir die Benutzung von Captcha-Funktionen im Reiter

wie z. B. Friendly Captcha oder Google reCaptcha:

bitte die Internet-Administration des Erzbistums ansprechen!
https://www.erzbistum-koeln.de/presse_und_medien/internet/administration/
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Formular: Reiter Eingabefelder| - Abschnitt Eingabefeld

Der erste Abschnitt Eingabefeld ist getffnet; + fligt jeweils einen neuen Abschnitt darunter ein mit o,

der Button 6ffnet die Symbolleiste dieses Abschnitts ¢ T+ (16schen, Reihenfolge , neuer Abschn.).

wf_00007.xml
/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00007.xml [de]

Textfeld
Mehrzeiles Textfeld
Checkbox
Bestatigungslink

ige Felder | E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration

Definiert die angezeigten Eingabefelder des Formulars. T! :Q

Eingabefeld @

Typ Texteld ]

Auswahl aus der

T Selektionsliste Radiobuttons
| ] J . Selectbox
O Pflichtfeld Beschre/bunq.stext . Verstecktes Feld
muss ausgefillt sein;  patei Upload
oder eine Leertaste.  E-Mail Feld
Leeres Feld

PAlichtfeld Passwort Feld
erzwingt eine Eingabe, Neue Seite

Markierung mit *. Parameter Feld
E-Mail-Auswahl

Abschnitt Eingabefeld: Optionale Felder

Standardwert
Voreinstellung bei Textfeldern: Kéin z.B. im Textfeld zur Angabe der Stadt.

Optionen (Checkbox, Radiobuttons, Selectbox): Werte miissen durch | getrennt werden [7+ Alt],
Beispiel: Typ A*Typ B|Typ C oder bei Selectbox: *---Bitte wahlen --- [Typ A|Typ B|Typ C

Bei den Wert-Angaben markiert ein vorangestellter * die voreingestellten Werte!

Radiobuttons Beschreibung
O Typa
@ 1yp8
O tpe

Selectbox Beschreibung

Checkbox Beschreibung

M 1A [ wpB  [] TypcC
--- Bitte wahlen--- ——

Nur bei der Checkbox sind Typ A

Mehrfachauswahl méoglich! e B

--- Bitte wahlen---

Parameter

Optionale Ergdnzung um ein Icon und Vorschautext (placeholder); Beispiel: sieche Vorname
Parameter

Icon - Auswahl aus https://forkaweso.me/Fork-Awesomeficons/ (vgl. auch C.8)

[i(on=user| position=append | placeholder=Bitte geben Sie den Vornamen ein

Validierung

Beispiele fiir ,,Ausdriicke:

kann.

Regulérer Ausdruck, mit dem der vom Benutzer eingegebene Wert tberpriift werden x]

Validierung [|

|+

ABClabc Giiltige Werte mit dieser Schreibweise, Damit die Priifung immer wirksam ist
mehrere jeweils getrennt durch | muss dieses Feld ein Pflichtfeld sein!

[1-4] Eine Ziffer im Bereich 1 bis 4

[1-9){3,5} eine drei bis fiinfstellige Zahl ohne 0

Fehlertext L

Text wird bei ungtiltiger Eingabe e

unter dem Feld ausgegeben.

Abschnitt: Text zwischen Feldern

Abschnitt kann mehrfach eingefligt werden!

Text zwischen Feldern

Feld Beschreibungstext

Text Spalte

Text

[(kemeAuswah\)

Beide

Beide
Links
Rechts

A Fehler: bitte korrigieren Sie die Eingabe!

@) Feld Beschreibungstext

Text Spalte

Position (Ausrichtung).

Text

[~ Auswahl aus den Eingabefeldern (Liste)

angezeigter Fehlertext (mit Texteditor!)
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Formular: Reiter ‘Eingabefelder‘ - Eingabefeldtypen

Eigenschaften typischer Eingabefeldtypen; zur Bedeutung der optionalen Felder vgl. H.9

Texteingabe
Textfeld Eine Zeile zur Eingabe
Mehrzeiles Textfeld Feld mit mehreren Zeilen; Rollbalken rechts bei Uberschreiten der Feldgrofie

Auswahl aus einer Werte-Liste
Checkbox mehrere [_] mit Werten nebeneinander; Mehrfachauswahl méglich

Sollen die Boxen untereinander stehen, muss fiir jeden Wert eine
neue Checkbox als Eingabefeld mit einem Wert eingerichtet werden;
der Beschreibungstext kann ein Leerzeichen sein!

Radiobuttons mehrere ® mit Werten untereinander; nur eine Auswahl maglich

Selectbox [ P | mehrere Werte-Zeilen untereinander; eine Auswahl moglich;

Damit eine Auswahl erzwungen wird, Feld als Pflichtfeld deklarieren
mit Voreinstellung als ersten ,Wert"“ z.B.“ *---Bitte wahlen --- (vgl. H.9)

E-Mail-Adresse Eingabe
E-Mail Feld Eine Zeile zur Eingabe einer E-Mailadresse mit Formatpriifung auf @ !

E-Mail Auswahl Mehrere vorgegebene E-Mailadressen mit Formatpriifung auf @ !
Feld ist fiir rein interne Webformulare vorgesehen - E-Mailadressen
sind im HTML lesbar: NICHT in 6ffentlichen Homepages verwenden!

Datei anhdangen zum Hochladen
Datei Upload offnet den Datei-Explorer/Finder auf dem PC.
Eine beliebige Datei kann ausgewahlt und mit eingetragen werden

Eine Grofienbeschrankung der Datei kann vorgegeben werden durch
Eingabe von <4100kb in Validierung ; hier fiir 4 MB. Dazu sollte eine
Fehlermeldung bei Uberschreitung in Fehlermeldung eingetragen sein.

Bestitigungslink (z.B. Einverstindnis mit Datenschutz)
Bestatigungslink ] mit Beschreibung, die als Link auf eine Seite der Homepage verweist!
Als Pflichtfeld wird unter Standardwert die Beschreibung und

anschliefend : /interner Link/ angegeben. Beispiel Datenschutz:
Ich bestatige die Datenschutzerklarung. :/anleitung-mercury/impressum/datenschutz/
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Formular: Reiter LAbhéingige Felder‘

Der Abschnitt Abhéngige Felder bezieht sich auf ein Eingabefeld im Reiter fir das
abhingig vom dort eingegeben Wert ein oder mehrere zusdtzliche Eingabefelder angezeigt werden!

Der erste Abschnitt Abhdngige Felder ist gedffnet; + fiigt jeweils einen neuen Abschnitt darunter ein
®, der Button 6ffnet die Symbolleiste dieses Abschnitts ¢+ T+ (auch mit demselben Eingabefeld!)

Fiir jedes zusdtzliche Eingabefeld wird ein Abschnitt Abhédngiges Feld ausgefiillt.

wf_00007.xml
/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00007.xml [de]

ige Felder E-Mail i Datenbank

Mit abhéngigen Feldern kbnnen Felder definiert werden, die abhangig vom Wert eines Eingabefelds, meist eine Selectbox oder
Radiobuttons, angezeigt werden.

ABhaRgES Felder ‘ < Die Selektionsbox Feld Name bietet
= e : nur die in definierten
. = Felder zur Auswahl an!

L focied ; In Feld Wert ist der Eingabe-Wert zu
;gg;ﬁf;:";:em diesem Feld angegeben, der diesen

O prchie e Abschnitt aktiviert.

Dl Uposd . .

porameter ) Der Wert ist formal ein Ausdruck

Vaiderung passworteld (vgl. H.9 unter Validierung), praktisch

ps— |Evelmusvan aber eine konkrete Eingabe.

Der erste Abschnitt Abhédngiges Feld ist gedffnet; + fligt jeweils einen neuen Abschnitt darunter ein ®,

der Button 6ffnet die Symbolleiste dieses Abschnitts ¢ T+ (16schen, Reihenfolge , neuer Abschn.).

Flir diese Felder und optionalen Felder gelten die Angaben wie bei Eingabefeldern (vgl. H.9)!

Beispiel: Selectbox und Abhdngiges Feld Anzeige im Webformular:
Fcrmu\arse\rAbhang\ge Felder || E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration

Definiert die angezeigten Eingabefelder des Formulars.

Eingabefeld ()
Typ Selectbox ) Auswahl
Beschreibungstext
auswah! --- Bitte wahlen --- @‘
Der voreingestellte Standardwert des Felds oder die Liste angezeigter Optionen fur %
O pflichtfeld Checkboxen, Radiobuttons und Selectboxen.
Standardwert -~ Bitte wahlen - |A|B|C lqb
Auswahl
v --- Bitte wéhlen ---
Formularseite | Eingabefelder || Abhangige Felder]| E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration c
Mit abhangigen Feldern konnen Felder efiniert werden, die abhangig vom Wert eines Eingabefelds, meist eine Selectbox oder
Radiobuttons, angezeigt werden. -
Felder  Der des von dem die folgenden Felder abhangig sind. X | o 1 i
Feld Name [Auswam ,I
Feld Wert [A l
Abhangiges Feld +
Typ [Texcfem » ] Auswahl
Beschreibungstext A a
[FELDA l -
O Pfiichtfeld

Dieser Abschnitt Abhédngige Felder kann zusatzlich fiir einen anderen Wert, z.B. B und mit anderen
Felddefinitionen fiir den Abschnitt Abhdngiges Feld eingetragen werden.
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Formular: Reiter ‘E-Mail Konfiguration‘

Hier werden alle Einstellungen fiir Absender und Empfinger des Webformulars eingetragen.

Die Administrative E-Mail informiert die bearbeitende Stelle des Webformulars.

Fiir eine Benachrichtigung des Benutzers den Abschnitt E-Mail an den Benutzer erweitern (+).

wf_00007.xml
/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00007.xml [de]

Formularseite = Eingabefelder Abhangige Felder | E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration

Stellen Sie die Absenderadresse sowie Empfangeradresse(n) fiir die E-Mail Benachrichtigung ein. AuBerdem kdnnen weitere Optionen
zum E-Mail Versand konfiguriert werden.

HTML E-Mail

Bei Y8 aufdem Feldnamen werden
ausfiihrliche Hinweistexte angezeigt!

ACHTUNG - vor dem Veroffentlichen:

Alle E-Mail-Adressen miussen konkret
mit Domain-Namen eingetragen sein!
Damit die System-Server diese Mails
korrekt versenden konnen, muss im
SPF-Record der eigenen Domain

eine include-Angabe des Erzbistums
mit eingetragen sein.

Andernfalls kann die Mail beim Empfinger
als SPAM eingestuft werden und evtl. das

System und die Domain gesperrt werden,
sodass keine Mails mehr aus Formularen

die Empfanger erreichen!
HINWEIS: Domain-Administratoren

Dringend empfohlen ist eine
Priifung des SPF-Records der
Domain (SPF-Record Lookup)

Beispiel mit der include-Angabe:
https://www.spf-record.de/spf-
lookup/horrem-sindorf.de

Bitte die Internet-Administration des
Erzbistums bei Fragen ansprechen!

https://www.erzbistum-koeln.de/
presse_und_medien/internet/administration/

Beispiel: Abschnitt E-Mail an Benutzer (fiktive E-Mail Adressen!)

E-Mail an den Benutzer
Aktiviere bestatigende E-Mail

Benutzer kann bestatigende E-Mail selber auswahlen

Formular-Eingabefeld das die E-Mail des Benutzers enthalt

[ErMa\I

Benutzer E-Mail: Absender-Adresse

[homepage@xyz.de

Benutzer E-Mail: "Antwort an"-Adresse

[abc.def@xyz.de

Benutzer E-Mail: Absender-Name

[Gemeinde ABC

Benutzer E-Mail: Betreff

[\hre Nachricht an uns

Benutzer E-Mail: Text

Vielen Dank fiir Inre Anfrage - Folgende Angaben haben Sie gesendet am %(date):

%(formdata)

Benutzer E-Mail ,Antwort an“-Adresse
hier kann fiir die Antwort auf eine
Benutzer E-Mail eine andere
E-Mail-Absender Adresse
vorgegeben werden!

Benutzer E-Mail Text
Der Text kann mit dem Text-Editor
ausfiihrlich formatiert werden!

Der Hinweistext v enthailt eine
Liste von Variablen, deren aktueller
Inhalt im Text eingesetzt werden
kann, z.B.

%(date) = Datum des E-Mail Versands
%(formdata) = Formular-Eingaben

Bei Formularen mit Datenbanken,
siehe auch H.14 und H.20.

Kapitel H.12
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Formular Beispiel Anmeldung mit Datenbank Konfiguration

Dient das FORMULAR der Datenerfassung in einer Tabelle zur Weiterverarbeitung, werden im
Relte.r |Date.nbank-Konflgura.tlon| dl.e pelden Abschnitte Datnbark KaTTGEaTon
Konfiguration und Export mit + aktiviert!

Datenbank Export

OpenCms legt bei dem ersten ausgefiillten FORMULAR automatisch einen Ordner fiir die Datensatze
an, die spater als CSV- oder EXCEL-Tabelle exportiert werden kénnen.

Das Beispiel Anmeldung erklart mit wenigen Eingabefeldern und begrenzter Anzahl
Datensatze die Anwendung und die anschliefdenden Bearbeitung durch den OpenCms-Nutzer.

Formular: Reiter ‘Datenbank Konfiguration‘

Fiir jedes gesendete Formular wird ein Datensatz angelegt, der alle Eingabefelder mit den
ausgefiillten Werten enthalt; zu Besonderheiten bei Auswahl-Feldern (z. B. Checkbox) siehe H.15.

Der Datensatz kann um einige Systemfelder erweitert werden, die nur der Nutzer bearbeiten kann.

Abschnitt Datenbank Konfiguration

Anmeldung mit Datenbank
.

ury/. vf_00008.xm| [de] N u tZe r
Formularseite | Eingabefelder | Abhéngige Felder E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration Standardwert ISt der Nutzer, der
Stellen Sie ein, ob und wie Datensétze als XMLInhalte gespeichert und exportiert werden. dieses Formular angelegt hat
Datenbank Konfiguration L'
Nutzer [ehr.wilfried . G ruppe
Eingerichtete Gruppe von Nutzern
- = in der Benutzerverwaltung !
Inhaltsordner
Insgesamt verfugbare Datenséitze 4 Die beiden folgenden Felder werden
2 I -
P A nur dann gefiillt, wenn eine

[ ﬁ beschrinkte Anzahl Datensitze zur
Anzahl manueller Anmeldungen (reduziert die vertgbaren Datensétze) Verfiigung steht und verwaltet wird
Tt igenschaft de Datensitze ; (z.B. bei Platzreservierungen),

aneng e mit/ohne Warteliste.

Lésche An nach Ende der Veranstaltung (Tage)

Datenbank Export # Insgesamt verfiigbare Datensétze
Sy DENEITE Z. B. die Anzahl der buchbaren Platze
() Uberblicksinformationen mit exportieren
() Nur die aktiven Anmeldungen exportieren ohne die Stornierungen Lénqe der Warte/iste
Systemfelder 4

Anzahl Datensatze in der Warteliste

Feld hinzufigen | storniert @

Feld hinzufigen | Wartelisten-Benachrichtigung »| @

Titel-Eigenschaft der Datensétze

Feld hinzufiigen | Bestatigungsmail versendet »|@

(ootensat et e e Im Titel des Datensatzes kann mit
+ % /(Feldname) der Inhalt von
v Eingabefeldern eingesetzt werden.

(vgl. Auszug aus dem Explorer, H.14)

Abschnitt Datenbank Export

Uberblicksinformationen mit exportieren
M fiigt in die CSV oder EXCEL-Tabelle die Anzahl von Datensétzen und der Warteliste mit ein

Abschnitt Systemfelder

Feld hinzufiigen
Status-Infos zu einer Anmeldungen werden Felder im Datensatz gefiihrt.

| Storniert

Storniert
Wartelisten-Benachrichtigung

(Die Status-Infos werden immer in der Liste der Anmeldungen angezeigt! ) | Bestatigungsmail versendet
Datensatz hat Anderungen

Felder ignorieren
Angabe von Eingabe-Feldern, die nicht in den Datensatz iibernommen werden sollen!
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Formular Beispiel Anmeldung - Reiter ‘Formularseite‘ und ‘E-Mail Konf.

Anmeldung mit Datenbank
/anleitung-mercurl//.contemjwebform-m/wf_00008.xm| lde]

Formularseite Eingabefelder Abhéangige Felder  E-Mail Konfiguration Datenbank Konfiguration
Konfiguriert Texte und Verhaltensweisen der angezeigten Formularseite.

Titel
[Anmeldung mit Datenbank ]

Formular Text
Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration)

Reiter ‘E-Mail Konfiguration‘

Administrative E-Mail: Betreff

Formular Zwischentext [Anmeldung zum Seminar
Benutzer E-Mail: Absender-Name
[Seminarleitung

Formular FulBtext .
Benutzer E-Mail: Betreff
[Anmeldung zum Seminar
Benutzer E-Mail: Text

o Sie haben sich zum Seminar angemeldet am %(date) mit folgenden Angaben:

Bestatigungstext

Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration) %(formdata)

Sie haben sich angemeldet am %(date) % (event.waitlist.info)

% (event.waitlist.info) Die Bestatigung der Teilnahme erfolgt per separater Mail!

Die Bestatigung der Teilnahme erfolgt per separater Mail!

Captcha Feld +

Benutzer E-Mail: Betreff und Administrative E-Mail: Betreff
Mit einem konkreten Betreff - z.B. ,Konzert 01.12.22, Kirche St. ABC“,- konnen beide Mails:
Benutzer-Bestatigung und Registrierung (administrativ) eindeutig zugeordnet werden!

Bestétigungstext und Benutzer E-Mail: Text
Die Variable %(event.waitlist.info) wird beim Speichern in der Warteliste ersetzt durch
den Satz: Bitte beachten: Diese Buchung wurde auf die Warteliste gesetzt.

Speicherung im ,Datenbank-Ordner” (Anzeige im Explorer)

Jedes Inhaltselement FORMULAR hat im OpenCms (Ordner webform-m) einen eindeutigen Namen,
der im Kopf angegeben ist - hier: wf_00008.xml.

Bei der ersten Eingabe legt OpenCms fiir die zugehorigen Datensatze einen neuen Ordner an,

im Verzeichnis unter: 7 @ ERZBISTUHKBLN -
D @Onentms =
/ .Content Schulung und Information v ||/ anleitung-mercunl/l .content/ webform-m/ data_wf_00008.xml/ l Y Filter
Iwebform-m . — -
o - lame itel yp
/data_wf_00008.xml/ Slidermy = :

- N tab-m H formdata_00002.xml| Musterfrau, Antonia ormulardaten

- webform-m ‘:] formdata_00001.xml Mustermann, Anton Formulardaten

» data wf 00006.xn E formdata_00003.xm! Mustermann, Xaver Formulardaten

» [Tldxawtoonoza [m Explorer konnen die Datensatze nach Titel
sortiert werden: ~ v  Kursiver Titel = Warteliste

» .galleries

Sperren

Loschen des Datenbank-Ordners oder eines Datensatzes

Gesperrte Ressourcen

Das [Léschen] kann entweder im Explorer iiber das Menii Direkt verGffentlichen
oder im Sitemap-Editor (Ressourcen) = durchgefiihrt und dann Zeitversetzt veroffentlichen
veroffentlicht (Y)werden. |  Kopieren

4 data_wf_00006.xml data_wf_00009.x| Umbenennen

E—
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Formular Beispiel Anmeldung - Reiter Eingabefelder
Folgende Felder sind im Reiter Eingabefelder definiert:

Eingabefeld (0]
Typ [Radiobuttons )
Beschrelbungstext Eingabe-Maske (ausgefiilltes Beispiel)
Anrede ]
O Pflichtfeld . . e .
Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration)
Standardwert [1:Frau | 2:Herr | 0:*divers/keine Anrede ] o+
Eingabefeld (0]
Anrede
Typ [rextretd 3
) Frau
Beschreibungstext ) W
Vorname | > Herr
) divers/keine Anrede
Pflichtfeld
Standardwert Vorname *
Parameter [ium—u er| position=app: itte geben Sie den Vornamen ein IA’;’ Anton a
Eingabefeld
Nachname *
Tvp [rextteld ]
Beschreibungstext Mustermann é
Nachname ]
Ubi hl
Pflichtfeld ungsauswa ) )
[#] Ubunga [ ] Ubungb [ | Ubungc
Standardwe
Parameter [Ican:user| position=append | placeholder=Bitte geben Sie den Nachnamen ein ] o+ E-Mail-Adresse *
Eingabefeld ® anton@xyz.z4 =
Typ (checkbox )
Beschreibungstext . . o .
Ubungsauswahl ] Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) markiert.
O Pflichtfeld Zuriicksetzen
Standardwert [A*Ubung a|B:Ubung b| C:0bung c |4
Eingabefeld ®
Typ (Email Felg )
Beschrelbungstext = Die Anrede hat im Datensatz
E-Mail-Ad .
i ' die Werte: 1,2und 0
Pflichtfeld .
Standardwert = Die Ubungsauswahl hat im Datensatz
Parameter i pe| position=append| plact itte geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein l‘?’ dle Werte: A, B und C

Wert und Beschreibung bei Eingabefeldern mit Werte-Auswahl

Bei Radiobuttons, Checkbox und Selectbox kénnen der einzutragende Wert im Datensatz-Feld
und die angezeigte Beschreibung zur Auswahl im Webformular unterschiedlich sein !

Dazu wird jeweils eine Kombination in
der Form Wert:Beschreibung angegeben  Standardwert A*Ubung a|B:Ubung b|C:Ubung c
(der Stern steht fiir einen voreingestellten Standard-Wert).

Werden zu einer Checkbox mehrere Werte ausgewahlt, werden diese mit Komma getrennt in das
Datenbanksatz-Feld eingefiigt, z. B.: A, C fiir die Auswahl der ,,Ubung a“und der ,,Ubung c“.

Verwaltung der Werte im ,Datenbank-Ordner*
Die Speicherung aller Eingaben erfolgt ausschliefllich in den Datensitzen in diesem Ordner!

Nachtragliche Veranderungen kénnen und miissen in diesen Datensdtzen erfolgen (vgl. H.18).

ACHTUNG:

Die Export-Funktion (Format: CSV / EXCEL) enthédlt immer den Stand in den Datensitzen
zum jeweiligen Export-Zeitpunkt (und kann beliebig oft erstellt werden).

Anderungen in diesen Dateien (CSV / EXCEL) werden NICHT in die Datensitze iibernommen!

Erst die exportierten Tabellen nach Abschluss der Eingaben kénnen datentechnisch
weiterbearbeitet werden!
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Webformular Anmeldung - Ablauf beim Ausfiillen

Anwender bezeichnete den Benutzer der Homepage; Nutzer den OpenCms-Redakteur

Nach Eingabe eines Webformulars - Bestitigungsanzeige und Mail an den Anwender

Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration) Von: Seminarleitung 2um Semi
. . . Datum: 15. Juli 2022 um 11:12:05 MESZ
Sie haben sich angemeldet am 15. Juli 2022 11212:04 MESZ An: anton@xyz.zz
Die Bestatigung der Tei erfolgt per sep Mail! Sie haben sich zum Seminar angemeldet am 15. Juli 2022 11:12:04 MESZ mit folgenden Angaben:
Anrede Herr Anrede Herr
Vorname Anton
Vorname Anton
Nachname Mustermann
Nachname Mustermann
Ubungsauswahl Ubung a
Ubungsauswahl = Ubung a
E-Mail-Adresse  anton@xyz.zz
E-Mail-Adresse  anton@xyz.zz
Die Bestitigung der Teilnahme erfolgt per separater Mail!

Anmeldeiibersicht fiir den Nutzer

Schalter zum Wechsel der Ansichten:

C ) g

- -
(0] Formular Daten geoffnet (¢)
Anmeldungs-Ubersicht fiir "Anmeldung mit Datenbank” E] Mustermann, Anton
Anmeldungen: 1 /anleitung-mercury/.content/ /data_wf_00008.xml/formdata_00001.xml [en]
Platze: nicht begrenzt
Freie Platze: Es gibt noch freie Plitze Formular-Konfiguration
Liste der Anmeldungen oxporteren ls lIanIeitung-mer(ury/.con(ent/webform-m/wf_ooo%xml
B T » Anr_ne_ldung mit Datenbank
| Mustermann, Anton . m]_” kehr.wilfried /15.07.2022 11:03:03
1 .
! Anzelge- erfOIgt i Bestatigungsmail versendet q
T R T M = Anzeige: erfolgt
Registrierungsmail versendet
- Wartelisten-B: hrichti
Mustemann,AnEq? Anmeldung geoffnet @ (O Wartelisten-Benac r.c tigung i -
igue Evatcendel Ostomiert ] = Eingabe fiihrt zur Stornierung!!
Anrede: 2 Titel
Vorname: Anton %(Nachname), %(Vorname)
Nachname: Mustermann Léschdatum
Ubungsauswahl: A
E-Mail-Adresse: anton@xyz.zz
. . " Felddaten
Eingangszeit: 15. Juli 2022 um 11:12:04 MESZ
Formularfeld
. . . Anrede
Registrierungs-Mail
. Anrede Herr Wert
mit Tabelle: 2
. Vorname Anton
(gleich der Tabelle
fi:lr den Anwender) Nachname Mustermann
Ubungsauswahl  Ubung a Felddaten
E-Mail-Adresse  anton@xyz.zz Formularfeld
Vorname l

Wert

fnten
Administrative Bearbeitung (z.B. bei Platzvergabe / Registrierung)

In dem Beispiel wurde bewusst in der Benachrichtigung darauf hingewiesen,
dass die Bestitigung der Teilnahme mit separater Mail erfolgt!

Dieser Schritt - Registrierung / administrative Bearbeitung - erfolgt aufderhalb des OpenCms!

Der Nutzer kann Eintrdge stornieren oder in den Datensadtzen Feldinhalte dndern (vgl. H.18)
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Webformular Anmeldung - Ablauf beim Ausfiillen: Warteliste

Anwender bezeichnet den Benutzer der Homepage; Nutzer den OpenCms-Redakteur.

Sind im Reiter |Datenbank Konfiguration| mit den Feldern Insgesamt verfiigbare Datensétze und

Lange der Warteliste Angaben eingetragen, wird die Anzahl Datensatze verwaltet mit/ohne Warteliste.

Vor Eingabe eines Datensatzes (Anzeige im Webformular)

Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration) Wenn auch die Warteliste voll ist:

; 1
. Die Veranstaltung ist bereits ausgebucht. Sie kdnnen sich aber auf die Warteliste setzen 1 S [
‘ lassen. i‘

| Leider konnen Sie sich nicht mehr Die ist bereits |

Nach Eingabe eines Datensatzes auf die Warteliste - Bestidtigung an den Anwender

Anmeldung (Beispiel fiir Datenbank Konfiguration) ‘;:;‘r’;fe:"‘;’:f"'"j__‘::’l‘ig sum Seminar

. s . Datum: 15. Juli 2022 um 11:36:26 MESZ
Sie haben sich angemeldet am 15. Juli 2022 11:36:26 MESZ An: xaver@xyz.zz

Bitte beachten: Diese Buchung wurde auf die Warteliste gesetzt.

Die Bestdtigung der Teil erfolgt per sep Mail! Sie haben sich zum Seminar angemeldet am 15. Juli 2022 11:36:26 MESZ mit folgenden Angaben:
Anrede Herr Anrede Herr
Vorname Xaver
Vorname Xaver
Nachname Mustermann
Nachname Mustermann
Ubungsauswahl  Ubung a, Ubung b, Ubung ¢
Ubungsauswahl = Ubung a, Ubung b, Ubung c
E-Mail-Adresse  xaver@xyz.zz

E-Mail-Adresse  xaver@xyz.zz

Bitte beachten: Diese Buchung wurde auf die Warteliste gesetzt.

Die Bestitigung der Teilnahme erfolgt per separater Mail!

Anmeldeiibersicht nach 3 Anmeldungen (die dritte auf der Warteliste)
[ Zuriick zur Standard-Ansicht der Seitt @J

i Formular Datensatz Xaver gedffnet (&)
Anmeldungs-Ubersicht fiir "Anmeldung mit Datenbank"

Wartelisten-Benachrichtigung = M

Anmeldungen: 3
Platze: 2 und 1 auf der Warteliste —
Freie Platze: Die Veranstaltung ist ausgebucht. [Z] Mustermann, Xaver
/anleitung-mercury/.content/webform-m/data_wf_00008.xml/formdata_00003.xml [en]
Liste der Anmeldungen Exportieren als [
Formular-Konfiguration
/anleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00008.xml

Mustermann, Anton

» Anmeldung mit Datenbank
kehr.wilfried /15.07.2022 11:03:03

‘Q Bestatigungsmail versendet
Registrierungsmail versendet
@ Wartelisten-Benachrichtigung

(O Storniert

Exportierte Excel-Tabelle

Die Datei wird im Standard-Download-Ordner auf dem Arbeitsplatz abgelegt,
Dateiname: Anmeldung-mit-Datenbank-2022-07-15.xIsx. (Formularname mit Tagesdatum !)

A B c D E F G H
1 | Anmeldungs-Ubersicht fir "Anmeldung mit Datenbank"
2
3 Zeit des Date 15. Juli 2022 11:47:18 MESZ
4
5 Anmeldunger 3 ( 3 Uber das Formular und 0 anderweitig )
6 Platze 2 und 1 auf der Warteliste
7 Freie Platze Die Veranstaltung ist ausgebucht.
8
9 Liste der Anmeldungen
10

Teilnahme Auf der Bestatigungs- Unverdffentlichte

11 Anrede Vorname Nachname Ubungsauswahl E-Mail-Adresse abgesagt Warteliste E-Mail Anderungen
12 '2 Xaver Mustermann A, B, C xaver@xyz.zz - X X -
13 '1 Antonia  Musterfrau AC antonia@xyz.zz - - X
14 '2 Anton Mustermann A anton@xyz.zz - - X
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Webformular Anmeldung - Stornieren und Andern von Datensitzen

Diese Vorgange sind dem Nutzer im OpenCms vorbehalten

ACHTUNG: Durch diese Anderungen werden KEINE Mail-Benachrichtigung versendet!

® Datensatz stornieren

|=| Mustermann, Xaver
leity uryl. /data_wf_00008. _00003.xml [en]

Mustermann, Xaver @

Formular-Konfiguration

[antei ury/. vf_00008.xml

» Anmeldung mit Datenbank
kehr.wilfried / 15.07.2022 11:03:03

(1) ® » Symbolleiste im Eintrag anzeigen

. Bestétigungsmail versendet
(2) L& Bearbeiten » FOI‘mulaI‘ Daten Offl’lel’l (@ Registrierungsmail versendet

Wartelisten-Benachrichtigung

(3) M Storniert » Eintrag stornieren (Teilnahme abgesagt)

(4) B Speichern & schlieRen » Webformular anzeigen " : c > : T :
1 |Anmeldungs-Obersicht far "Anmeldung mit Datenbank" T
Mustermann, Xaver Noj 2
3 |Zeit des Daten-l 15. Juli 2022 11:53:07 MESZ
L U o Anceraason ] ;
] Besende: | 5 2(2 aber das Formular und 0 itig )
6 Plitze 2 und 1 auf der Warteliste
7  FreiePlitze Essind noch 1 Plitze auf der Warteliste.
8
n e . 9 |Listeder Anmeldungen
(5) "® » Anderung verdffentlichen! 0
Teilnahme | Aufder Bestitigungs-E-
11 |Anrede Vorname  Nachname Ubungsauswahl  E-Mail-Adresse abgessgt | Warteliste  Mail gesendet
iMustermann, Xaver @ ol ew e AEc ewemm X Ix <
Y, TR .y 1301 Antonia  Musterfrau A, C antonia@xyzzz | - - X
NG TS 142 Anton Mustermann A anton@xyz.zz - - X

Absage eingetragen; der Platz auf der Warteliste ist wieder frei!

® Datensatz dndern (hier: Ubungswahl erginzen)
Formular Datensatz Anton gedffnet (&)

Be [F] Mustermann, Anton
/anleitung-mercury/.content/webform-m/data_wf_00008.xml/formdata_00001.xml [en]

(1) ® » Symbolleiste im Eintrag anzeigen
Formular-Konfiguration
(2) &‘Bearbeiten » FOI‘mulaI‘ Daten Offnen [Ian]eitung-mercuryl.contenrlwebform-mlwf_oooos.xm|

» Anmeldung mit Datenbank
kehr.wilfried / 16.07.2022 15:40:44

(3) » Wert fiir Ubungsauswahl dndern: A, B

Bestatigungsmail versendet

(4) E‘i‘Speichern & schlieRen » Webformular anzeigen @ Registrierungsmail versendet
Mustermann, Anton Lo Formularfeld Wert
Ubungsauswahl A B
Anrede: 2
Vorname: Anton
Nachname: Mustermann
Ybungsauswaht B Excel-Tabelle (vor Veroffentlichen!)
E-Mail-Adresse: anton@xyz.zz . . . - «
Eingangszsit 5. Jull 2022 o 11206 MESZ mit Status ,unveroéffentlichte Anderungen
A B C D E F G H 1
1 | Anmeldungs-Ubersicht fiar "Anmeldung mit Datenbank"
2
3 Zeit desDaten- 16. Juli 2022 15:44:56 MESZ
4
5 Anmeldungen 2 (2 dber dasFormular und 0 anderweitig)
6 Plitze 2 und 1 auf der Warteliste
7 FreiePlitze Essind noch 1 Plitze auf der Warteliste.
8
(5) "® » Anderung verdffentlichen! 3_fLiseder Nermakuremn
Aufder iy E- L
Mustermann, Anton 11 Anrede Vorname Nachname Ubungsauswahl E-Mail-Adresse  abgesagt Warteliste Mail gesendet Anderungen
12% Xaver Mustermann A, B,C xaver@xyzz X X X -
131 Aotonia AL i Z - X N
& . . nton ustermann anton@xyzzz - - |
Das Feld Ubungswerte ist gedndert! 1 =t =L =L - b |

Der Eintrag im Status-Feld Unveréffentlichte Anderungen wird auf - zuriickgesetzt!

Das Datum der letzten Anderung kann nur im Explorer bei dem Datensatz eingesehen werden:

/ anleitung-mercury/ .content/ webform-m/ data_wf_00008.xml/ Y Filte
Titel “ Typ Typ (intern) GroBe 7 Geandertam Geandert von Erstellt am
Musterfrau, Antonia Formulardaten m-webform-data = 1.294 4 15.07.2211:33 kehr.wilfried 15.07.22 11:33
Mustermann, Anton Formulardaten m-webform-data  1.290 4 16.07.22 15:47 kehr.wilfried 15.07.22 11:12
Mustermann, Xaver Formulardaten  m-webform-data = 1.291 4 15.07.22 11:51 kehr.wilfried 15.07.22 11:36
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Webformular Veranstaltung-Anmeldung - Ablauf beim Ausfiillen

Dieses Beispiel orientiert sich zur Demonstration am Beispiel Anmeldung; mit Feldern aus dem
Beispiel Anfrage gestaltet (H.1-H.15), ist es ein einheitliches FORMULAR fiir alle Veranstaltungen!
(Dieses Formular muss dazu nur unter Typen gespeichert sein; nicht separat auf einer Seite stehen!)

In jedem Inhaltselement Veranstaltung kann mit dem Reiter Buchbarkeit| dieses Webformular zur
Anmeldung der Teilnahme aktiviert und angepasst werden (siehe Beispiel H.19 und H.20).

Anmelden zu einer Veranstaltung - iiber den Aufmacher in einer Liste

Anmeldung erforderlich
Diskussionsabend | Indikator fiir Buchbarkeit!
10+ Platze frei W Ein Hinweis im Feld Intro
29. Juli 2022 19:00 (Formular Veranstaltung)
An diesem Abend stellt sich die Gemeindeleitung lhren Fragen. ~LAnmeldung erforderlich“ oder im
e Einleitungstext kann darauf
aufmerksam machen.

Webformular in der Detailansicht und Bestitigung der Anmeldung

Der Button AFAGIERIGEE 6ffnet die Detailansicht mit dem Webformular!

Anmeldung erforderlich

Diskussionsabend Anmeldung erforderlich
Diskussionsabend
@ Pfarrzentrum 9 29.)uli 2022
29. Juli 2022 19:00
An diesem Abend stellt sich die Gemeindeleitung Ihren Fragen. An diesem Abend stellt sich die Gemeindeleitung Ihren Fragen.

Es gibt noch freie Platze

Veranstaltung - Anmeldung Veranstaltung - Anmeldung

Sie haben sich angemeldet am 19. Juli 2022 09:49:44 MESZ
Anrede

)
() Frau

fiir: Diskussionsabend im Juli am 29.07.22, 19:00

)
Herr

(®) divers/keine Anrede Die Ati der Teilnahme erfolgt per Mail!
Vorname * Anrede Herr Von: Registrierung
‘ ‘ s ‘ Betreff: A Idung zur Ver: ung

Vorname Anton Datum: 19. Juli 2022 um 09:49:44 MESZ

N An: anton-m@xyz.yy

Nachname *

Nach Musti
’ . achname ustermann Veranstaltung - Anmeldung

“ E-Mail-Adresse | anton-m@xyzyy Sie haben sich angemeldet am 19. Juli 2022 09:49:44 MESZ

E-Mail-Adresse * fur: Di i bend im Juli am 29.07.22, 19:00

Die Bestatigung der Teilnahme erfolgt per separater Mail!

Anrede Herr

Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) markiert.
Vorname Anton

Nachname Mustermann

E-Mail-Adresse  anton-m@xyz.yy.

Anmeldeiibersicht Veranstaltung fiir den Nutzer

Bearbeitung wie im Beispiel Anmeldung (vgl. H.16, H.18)!

(0] Von: Anmeldung Veranstaltung
Betreff: Anmeldung Registrierung
o izt 00 Datum: 19. Juli 2022 um 09:49:44 MESZ

An diesem Abend stellt sich die Gemeindeleitung Ihren Fragen. An:; M@MAY_Y_
Anmeldung am 19. Juli 2022 09:49:44 MESZ fiir:

Anmeldung erforderlich
Diskussionsabend

Diskussionsabend im Juli am 29.07.22, 19:00
Anmeldungs-Ubersicht fiir "Diskussionsabend"
Zur Bestatigung der Teilnahme separate Mail senden !!

Anmeldungen: 1
Platze: 20 und 5 auf der Warteliste
Freie Platze: Es gibt noch 19 freie Plitze und 5 Plitze auf der Anrede Herr
Warteliste.
. Vorname Anton

Liste der Anmeldungen Exportieren als
_____________________________________________ ol
| Mustermann, Anton nkd % D Nachname Mustermann
| det

a i |
e e ! E-Mail-Adresse  anton-m@xyz.yy

19
20
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Beispiel Veranstaltung-Anmeldung - Eintragungen in den Formularen
Die Aktivierung des Webformulars erfolgt im Formular Veranstaltung - Reiter Buchbarkeit] .

Die ,Buchung” - Anzeige in den Aufmachern erfolgt iiber die Element-Einstellungen der Liste

Formular Veranstaltung - Reiter Buchbarkeit|

Diskussionsabend (29.07.22)
Janleitung-mercury/.content/event-m/ev_00013.xm| [de]

Veranstaltung | Ort/ Adresse

Online-Buchung L'd

Formular zur Anmeldung
[/ameitung—mercury/.con(emlwehfnvm-m/wLﬂOOOQ.xml ( [=]

[E] . Veranstatung - Anmeldung
kehr.wilfried / 18.07.2022 18:56:19

Individuelle Notiz oder Bezeichnung L's
[biskussionsabend im uli

. )

E-Mail Absender-Adresse

E-Mail Absender-Name o+

Anmeldung Veranstaltung ]

Empfénger fiir Administrative E-Mail

verfiigbare Platze L'
[ J
Lange der Warteliste o+
PERIR J
Anzahl manueller Anmeldungen (reduziert die verfiigbaren Plitze)
Lésche Anmeldungen nach Ende der Veranstaltung (Tage)

Element-Einstellungen bei der Liste (!)

» Liste Veranstaltungen =

/anleitung-mercury/.content/list-m/ist_00037.xm!
~ Formatter
Dynamische Liste » @
- Einstellungen

Titel-Anzeige Intro anzeigen »

]
Button-Beschriftung o

- Kompakter Veranstaltung Aufmacher

Zeitin Datum © )
Zeige Buchungsstatus Zeige Information zur Anzahl freier Platze @
Button nur wenn buchbar © )

oK Abbrechen

FORMULAR -Reiter ‘E-Mail Konfiguration‘

Siehe dazu Beschreibung auf Seite H.14,
erginzende Platzhalter in ...E-Mail Text:

%(event.note) Anzeige der Notiz.. aus Veranstaltung
%(event.time) Anzeige des Datums der Veranstaltung

Veranstaltung - Anmeldung
Janleitung-mercury/.content/webform-m/wf_00009.xmI [de]

Formularseite | Eingabefelder | Abhangige Felder | E-Mail Konfiguration | Datenbank Konfiguration

Stellen Sie die sowie fir die E-Mail ein. AuBerdem konnen weitere Optionen
2um E-Mail Versand konfiguriert werden.
E-Mail Typ .

[T E-mail

E-Mail an den Benutzer

E-Mail Absender-Adresse @ Aktiviere - E-Mail

| abedef@ryzyy

(O Benutzer kann bestétigende E-Mail selber auswéhlen
Beschreibungstext bei durch Benutzer wahlbarer bestatigender E.

EMall Absender:Name Formular-Ei das die E-Mail des Benutzers enthalt

[Homepage - Anmeldung [

Administrative EMail: Empiange Benutzer E-Mail: Absender-Adresse

[ abcdet@xyzyy [ab(.def@xynyy

ive E-Mail: CC

Benutzer E-Mail: "Antwort an"-Adresse

Benutzer E-Mail: Absender-Name

[ Registrierung

Administrative E-Malil: Betreff

Anmeldung Registrierung

Benutzer E-Mail: Betreff

ur

Administrative E-Mail: Text

Anmeldung am %(date) fiir:
%(event.note) am %(event.time)
%(eventwaitiist.info)

Zur Bestatigung der Teilnahme separate Mail senden 1!

Benutzer E-Mail: Text

Sie haben sich angemeldet am %(date)
fiir: %(event.note) am %(event.time)

info)

—
Die Bestatigung der Teilnahme erfolgt per separater Mailt

® Abschnitt Online-Buchung ausfiillen

(1) (eresiiwns) + » Abschnitt 6ffnen
(2) B» Typen - Formular ansteuern
Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
) D :;rl::r::ga\:nemares Formular, dessen Daten in einer E-Mail versendet werden.

(3) Q» Formulare anzeigen

(4) v » Veranstaltung — Anmeldung eintragen
(5) » Felder fiillen fiir diese Veranstaltung:
Individuelle Notiz...
Bezeichnung in Mails %(event.note)
E-Mail Absender-Name
Insgesamt verfiigbare Plétze
Lange der Warteliste (optional)

» Veranstaltung - Anmeldung

kehr.wilfried / 18.07.2022 18:56:19

(6) B Speichern & schlieRen » Veranstaltung

Datenbank -Ordner bei Veranstaltungen

Im Unterschied zum wird bei dem Webformular
zur Veranstaltung der Ordner in /.content
unterhalb von /event-m angelegt!

Schulung und Information ~ | | /anleitung-merc

< event-m Name Titel

ll ev_00013_data EI formdata_00001.xml Must

Der Ordner bekommt die Nummer des
Elementes Veranstaltung (hier: ev_00013_data)

Export der Datenbank nach Excel

Anmeldung erforderlich
Diskussionsabend

29.Juli 2022 19:00
An diesem Abend stellt sich die Gemeindeleitung Ihren Fragen.

Anmeldungs-Ubersicht fiir "Diskussionsabend"

Anmeldungen: 1
Platze: 20 und 5 auf der Warteliste
Freie Platze: Es gibt noch 19 freie Plétze und 5 Platze auf der

Warteliste.

Die exportierte Datei (im Download-Ordner) hat
den Titel der Veranstaltung mit Export-Datum!

¥l Diskussionsabend-2022-07-19.xlsx

A B c D E F G H

Liste der Anmeldungen

Ubersicht fir "

Zeit des Daten-Exports: 19. Juli 2022 09:52:06 MESZ

5 | Anmeldungen 1(1 Gber das Formular und 0 anderweitig )
6 Plitze 20 und 5 auf der Warteliste

7 FreiePlitze Esgibt noch 19 freie Plitze und 5 Plitze auf der Warteliste.
8

9 | Listeder Anmeldungen

1

s

Teilnahme Aufder  BestitigungsE- Unverdffentlichte
abgesagt  Warteliste Mail gesendet  Anderungen
. X .

11 Anrede Vorname  Nachname E-Mail-Adresse
12% Anton Mustermann  anton-m@xyz.yy

Die Texte %(event.note) und %(event.time)
werden in der Datei NICHT angezeigt.




