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Tabelle -  Auswahl von Aufgaben / Themen und Referenzkarten dazu 

 Aufgabe/Thema		 Referenzkarten	à	 Inform.	 Workflow	 Details	

1 OpenCms Überblick 

Redaktionssystem		-		Öffentliches	Web		
Zusammenspiel:	Arbeitsplatz	-	Server	-	Galerien;	
Hochladen,	Veröffentlichen	(identisches	"Seiten-Abbild")	

A.1	

	

	 	

2 Homepage - Struktur einer Seite A.2	 	 	

 Seiteneditor - Arbeitsoberfläche OpenCms 

Container:	gefüllte	mit	Inhaltselement	und	"leer"		
Symbolleiste:	Zauberstab,	Veröffentlichen,		
Direct-Edit-Symbol	(am	Inhaltselement)		

A.3	 	 	

4 Responsive-Mode und Vorschau-Modus 

Simulation	der	Breiten	(Pixeln)	am	PC	/	Sichtbarkeit!	

A.4	 	 	

5 Bedienelemente / Werkzeuge 

Editoren	-	Funktionen/Werkzeuge	(Piktogramme),	
Pop-Up-Fenster	mit	Schaltflächen,		Menüs	aufklappen	

A.5	 	 	

6 Typen (Inhaltselemente) - Übersicht A.6	 	 	

7 Erläuterungen zu den Referenzkarten Info.1+.2	 	 	

8 LOGIN zur neuen Homepage A.11	 	 	

9 Lesezeichen verwalten                                         A.9	 	 	

10 Workflow: neues Inhaltselement einfügen    

Exemplarisch	am	Hauptwerkzeug:	Inhalts-Abschnitt	

	 B.1	 	

	

11 INHALTS-ABSCHNITT - Formular bearbeiten 

Text eingeben - Texteditor (OpenCms)  
[Text	von	Textprogrammen	(z.B.	Word)	kopieren] 
Element-Einstellungen, Formatter: Text und Bild		

	 	 C.1	

C.2	

	

C.7	

12 Link im Text hinzufügen (markierter	Text)  	 	 C.3	

 Link-Abschnitt hinzufügen   	 	 C.4	

14 Bild-Abschnitt hinzufügen   

Element-Einstellungen, Formatter: Text und Bild	

	 	 C.5	

C.7	

15 Workflow: vorhandenes Inhaltselement kopieren 	
a)	Inhalts-Abschnitt		"wiederverwenden"	(mit	Typen) 
b)	Inhalts-Abschnitt		"kopieren"								(über	Ablage) 

	 B.2	

	

	

16 Workflow:  Inline-Editor / Änderungen verwerfen 
Üben	am	"Original"		a)	ändern	->	b)	zurück	ändern!	

	 B.3	 	

17 Workflow: Inhaltselement entfernen 
Kopien	aus	15	löschen		

	 B.2	 	

	 	Referenzkarten ONLINE:  https://helpdesk.erzbistum-koeln.de/handouts 

                    (TIPP: Unter Download wird das Datum der letzten Aktualisierung angezeigt!)   
Index A-Z:    https://helpdesk.erzbistum-koeln.de/handouts/index-verzeichnisse/ 
 

Referenzkarten ONLINE:  https://helpdesk.erzbistum-koeln.de/handouts 
                    (TIPP: Download zeigt das Datum der letzten Aktualisierung!)   
Index A-Z:    https://helpdesk.erzbistum-koeln.de/handouts/index-verzeichnisse/ 
 


